Plan for intern kontroll ar 2018 for miljo- och byggnadsnamnden

*=galler ej i januari

Granskning avser | Metod Reglemente, anvisningar, Ansvarig Granskningstillfallen, |Rapportering
policy, beslut tidsperiod
Budgetuppfdljning | Periodrapport Namndbeslut Forvaltningschef |1 gang per tertial Miljo- och
presenteras byggnadsnamnden
Overensstammer | Stickprov: Fakturor Namndbeslut Namndsekreterare |1 gang / ordinarie Miljo- och
faktura och beslut |tillhérande 3 BAB- namndssammantrade* | byggnadsnamnden
beslut. Stammer
fakturorna med BAB-
beslutet?
3 utgaende fakturor;
Stammer fakturan med
beslutet/debiteringsunde
rlaget
Kontering av fak- | Stickprov 10 fakturor Attest- och utanordningsregle- | Namndsekreterare |1 gang/ar Miljo- och
turor, kontokon- mente och delegationsforteck- For budgetarbetet i byggnadsnamnden i

troll, attestratt mm

ning

samband med boksluts-
arbete

samband med
bokslut/arsredovisning

Bensinkort, betal-
kort

Stickprov fakturor med
tillhérande notor. Rim-
lighetsbeddmning (ex
mot matarstallning)

Beslut av forvaltningschef

Administrator
Bygg

1 gang/ar

For budgetarbetet i
samband med boksluts-
arbete

Miljo- och
byggnadsnamnden i
samband med
bokslut/arsredovisning

Loneutbetalningar

Utbetalning jamfért med
avtalad 16n. Samtliga
anstallda

Kommunledningskontorets
anvisningar for kontroll av 16-
netransaktioner

Forvaltningschef

1 gang/ar
Kontroll efter avtalsfor-
andring

Miljo- och
byggnadsnamnden i
samband med
bokslut/arsredovisning

Arendehand-
laggning for
miljoenheten

Granskning av
handlaggning av 3
arenden vardera inom
verksamheterna
livsmedel, halsoskydd,
avlopp samt 9 &renden
inom verksamheten

Beslut av forvaltningschef

Verksamhetsansva
rig, Miljo

Infor arsbokslut

Miljo- och
byggnadsnamnden




miljoskydd. Granskning
sker gemensamt inom
enheten samt
dokumenteras.

Debitering extern.
Bygglov/anmalan

Granskning av
debitering bygglov. 3
slumpmaéssiga beslut per
handlaggare. Granskas i

grupp.

Beslut av férvaltningschef

Verksamhetsansva
rig, Bygg

Infor arsbokslut

Milj6- och
byggnadsnamnden




